Prezentarea Power Point — reguli generale si sugestii

o Structura unei prezentari stiintifice pentru o comunicare orala de5 minute
o titlu, autori (diapozitivul 1)
o introducerea ( 1-2 diapozitive)
e -1 diapozitiv - scopul studiului
e -1diapozitiv (optional)— cautati pe internet cateva informatii legate de
scopul studiului sau despre variabilele care au fost culese
o rezultatele obtinute (descrierea si analiza datelor)
concluzie (1 diapozitiv)
o incheiere (1 diapozitiv)

o

Forma prezentarii:

Textul diapozitivelor:

nu fraza daca e de ajuns o propozitie

nu propozitie daca sunt de ajuns 1 sau 2 cuvinte simple.
nu mai mult de 7 linii de text

ideal a incadra fiecare idee intr-o singura linie.
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o Realizarea practica a unui diapozitiv (slide):
o titlu
= intr-o singura linie
=  subliniat, ingrosat sau de alta culoare
* nutrebuie numerotate
o textul
= trebuie sa fie lizibil
e alb-negru sau culori
e se pot folosi scheme de culori insa contrastul trebuie sa fie bun
= trebuie sd poata fi citit si din fundul salii

o Figurile si tabelele
o nu trebuie numerotate
o autitlul plasat deasupra lor
o se prefera graficele mai mult decat tabelele
o trebuie sa fie intelese prin ele insele
= explicatiile date de orator trebuie considerate ca un ajutor
o tabelele:
= nutrebuie sd depaseasca 3 - 4 coloane si 5-7 randuri
= produsul randurilor si al coloanelor sa nu depaseasca 15

o Filmele
o Foarte scurte, doar daca sunt absolut necesare



o Evitati:
o
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imaginile de tranzitie care cuprind un singur cuvant
propozitii de tranzitie

prescurtarile neexplicate

referiri neclare prin litere: grupa A, B..., sau cifre: 1, 2
expresiile “elegante”

sa depasiti timpul de prezentare (7-8 minute)

sa prezentati citind de pe o hartie/ de pe diapozitive
sa vorbiti foarte incet

o Efectele de tranzitie intre diapozitive si animatiile elementelor de pe diapozitiv
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Cat mai discrete, sau mai bine absente
Pot incurca vorbitorul (click-uri pentru a le activa) si pot deranja audienta



