
Instrucţiuni: 
 
Deschiderea aplicaţiei PowerPoint 
Butonul Start – All Programs – Microsoft Office – Microsoft PowerPoint 2010 
 
Alegerea design‐ului: 
Meniul  Design 

 
 
Introducerea textului:  
textul se poate introduce în zonele speciale marcate pentru text: casete de text cu o formatare predefinită  
 
 Adăugarea de diapozitive noi:  

Meniul Home – New Slide 

 
 

Alegeţi unul dintre tipurile de slide 

 



 
 
 
Schimbarea tipului de slide: 

Meniul Home – Butonul Layouts   
 
Alegeţi unul dintre tipuri de slide 

 
Adăugarea efectelor de animaţie:  
Meniul  Animation  
 

 
 



Butonul Add Animation   
 
Alegeţi un efect de animaţie din 
lista de efecte 

 
 
Adăugarea efectelor de tranziţie: 
 
Meniul Transition ‐   

 
 
Apăsaţi săgeţile de navigare in lista cu efecte, alegeţi un efect de tranziţie. 
 
Introducerea de imagini într‐o prezentare:  

‐ clipart‐uri (imagini din biblioteca Office‐ului):  



Meniul Insert ‐ Butonul Clip Art   

 
 

Apăsaţi butonul Go 

 
 

Selectaţi o imagine 

 
‐ Inserarea altor imagini: 



Meniul Home ‐ 
Butonul Copy  

 

Sau Click 
dreapta, 
opţiunea 
Copy 



Meniul Home – 
Butonul Paste 

 

Sau Click 
dreapta, 
opţiunea 
Paste 

 
Inserare Word Art:  

Meniul Insert  
 
Butonul WordArt 

 
 

Selectaţi forma: 



Intoduceţi textul 

 
 
Inserarea butoanelor de acţiune:  

Meniul Drawing 
Tools ‐ Format (sau 
Meniul Insert – 
Autoshapes) 
 
Apăsaţi pe butonul:   

 

Selectaţi un buton 
de acţiune 



Desenaţi butonul de acţiune printr‐o  mişcare drag and drop.  

Selectaţi Hyperlink‐
ul potrivit  

 
Atenţie! Acţiunea se va realiza doar în timpul prezentării diapozitivului pe care este plasat butonul. 

 
 
Trecerea la modul Slide Show pentru vizionarea prezentării:  
Meniul  Slide Show   

 


